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Neueingabe der Adressdaten

1) Anmeldung

1.1 Wie melde ich mich an? ( siehe Broschiire BE-Eingabe)

2) Ubersicht der Startseite

QOrganisationen

* | Bestandserhebung *|Personen *|Hilfe *|

| Bearbeiten

Benutzerdaten: Frau
Es sind & Personen online

1 Info Ll

ist flir 5% Testhausen angemeldet.

Menuleisten

Allgemeine
Daten des
Vereins

(kann nur der LSB
andern)

| Bearbeiten *| Info  *|
Daten der Organisation
[dobject: 144150
EDN-Murnmer: "s" "304470101"
Mame: Sportverein Testhausen
Kurzname: % Testhausen
Sitz:
Grindungsjahr:
Mitgliedstatus: kein Mitglied
e Ja
Aufnahmedaten

Eingang des 14.09.2005
Aufnahmeantrags:
Aufriahmedatum: 03.01.2006
Austrittsdatum: 03.01.2006

Adresse(n)
Pudresse A Strasse
udresse: Teststr,
PL7 Ort: 49002 Testhausen
Freigabe: nein
| etzte Anderung: 13.40.2005

Yerhindung Art
Telefon

Telefon

Telefon

Email

Kommunikationien)

Yerbindung Freigabe Letzte Anderung
0540-555555 nein 06,10, 2005
Meue Verhindung nein 2610 2006
Meue Verbindung nein 26.10. 2006
leoseibiEweb. de nein 19.09. 2006

Anschrift

> der
Geschéftsstelle

> Kommuni-

kationsdaten
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3) Neueingabe — Adresse und Kommunikation

3.1 Wie komme ich dahin?

Sie klicken auf;:

- Bearbeiten

- Adressen und Kommunikation

Bearbeiten  *| Info

d

)| Adressen und Kommunikationen

Funktionsinhaber

Lizenzinhaber

3.2 Ubersicht der Seite

- Daten der Organisation
- Adressen
- Kommunikation
Daten der Organisation
Idobject: 144150
EDN-Mumrmer: "s" "304470101"
Marme: Sportverein Testhausen
Kurzname: 5% Testhausen Die Daten der
Sitz: Organisation
Grindungsjahr: kénnen Sie
Mitgliedstatus: Mitglied mit besonderem Status nicht andern
e Ja
Aufnahmedaten
Eingang des 14.09.2005
Aufnahmeantrags:
Adresse(n)
Adresse At |Strasse j
ALt |Neue Adresse |
ot | | Anderung
_ der Adresse

Oirtsteil: | | (Siehe 33)

chnhaft bei: | |
Land: |D |
Freigahe: O dg O Main

Adresse speichern | Adresse loeschen
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—
|Kommunikation(en)
Kammunikation Art: ITeIefDn j
: Kommunikation
Freigabe: & Ja © MNein (siehe 3 4)
| Yerbindung speichern | | Yerbindung loeschen |
‘ MNeus Werbindung anlegen |

3.3 Hier kdnnen Sie lhre Adresse andern, I6schen oder neu anlegen

3.3.1 Adresse andern:

- Sie &ndern die Daten, die falsch sind oder die sich verandert haben
Adresse speichern |

- Danach klicken Sie bitte auf |

3.3.3 Adresse neu anlegen:

_ Klicken Sie bitte auf | MNeueAdresseaniegen |
- Danach geben Sie Ihre neue Adresse ein und speichern diese dann ab,
Adresse speichern

indem sie auf| | klicken
- Sie kdnnen auch mehrere Aderessen Speichern, indem Sie wieder auf ,Neue
Adresse anlegen” klicken

3.3.4 Adresse loschen (bei vorhandener Berechtigung):

- Wenn Sie eine Adresse ldschen méchten die Sie eingegeben haben, dann
Adresse [oeschen |

klicken Sie auf |
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3.4 Anderung der Kommunikation

3.4.1 Kommunikation andern:

- Sie &ndern die Daten, die falsch sind oder sich verandert haben
- Danach driicken Sie auf verhindung speichem

3.4.2 Kommunikation neu anlegen:

- Sie driicken auf Meue Yerhbindung anlegen |

Yerbindung speichern

- Hier tragen Sie bitte lhre Daten ein und klicken auf

!

|[Kommunikation(en)

Kommunikation Ar:

ﬁ'elefun j

Al IR |Neue Yerbindung |
Freigabe: T Ja ™ Mein
" Werbindung speichern:D | Werbindung loeschen |

3.4.3 Kommunikation léschen:

- hitte klicken Sie auf Verhindung loeschen
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4) Neueingabe — Funktionsinhaber

4.1 Wie komme ich dahin?

- Sie klicken auf Bearbeiten und dann auf Funktionsinhaber

Eearbeiten  *| Info  *|

Adressen und Kommunikationen

Funktionsinhaber

Lizenzinhaber

Daten der Organisation
Idobject: 144150
ED-Mummer: "g" "304470101"
Marne: Sportverein Testhausen
Kurzname: =% Testhausen
Sitz:
Grindungsjahr:
Mitgliedstatus: Mitglied mit besonderem Status
el Ja
Aufnahmedaten
Eingang des 14.05.2005
Aufnahmeantrags:
\
Aktuelle Funktionstrager
Es sind 25 Funktionstrager gefunden worden

EDV-Nr. Name, Funktion Beginn, Alktion . .

Vormame Ende Hier sehen Sie
p 126826 Dammiermann, Yarsitzende(fPrasident(in) 01.10.2006, Ihre aktuellen

Ralf-Joharines o Funktionstrager
124268 Kogler, ega-Prasidentin , Faigen:7]

Silke ( Worsitzende(r)/Prasident(in) )
n 126324 Juli, Sportwart 12.12.2008,

rmai 11.12.20086 Y,

| Ehemalige Funktionstraeger zeigen |

| Meuen Funktionstraeger anlegen |
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4.2 Neuen Funktionsinhaber anlegen

- Sie kicken bitte auf | Meuen Funktionstraeger anlegen |

- Auf der nachsten Seite tragen Sie bitte alle Daten ein und dricken auf
| Ferson anlegen |

Daten einer neuen Person
Anrede: m
Titel: [Or. |
Machname: [Bauer |
“Jorname: |Hans |
Geburtsname: |Eiauer |
Geburtsdatum: [{010.870 |
Adresse Art: |Strasse =l
Adresse: [Am Heaws 111 |
PLE: [12345 |
O [Hannower |
Oristeil: [Hanner |
wiohnhaft bei: [MamaPapa |
Freigabe: * Ja 7 Mein

<L Ferson anlegen >

4.2.1 Nachdem Sie auf ___F&rsan anlegen |geklickt haben, klicken Sie auf der
Datensatz speichern |

nachsten Seite bitte auf

Daten einer neuen Person
Anrede: m
Titel: [Cr. |
Machname: |Elauer |
“arname: [Hans |
Geburtsname: |Elauer |
Geburtsdaturm: |1D_‘ID.19?U |
Adresse At IStraSSE LI
Adresse: [2m Haws 117 |
FLZ: [12345 |
Ort: [Hannower |
Ortsteil: [Hanner |
wohnhatft bei: e Peme |
Freigabe: & Ja & Mein
L Datensatz speichern )|

—  _——
Priifen Sie bitte alle Angaben und dann auf den Knopf “Datensatz speichern” driicken. >

Datensatz speichern

- Wenn Sie auf | |gedrUckt haben, ist die nachste Seite

.Neue Funktion anlegen®
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4.3 Neue Funktion anlegen

4.3.1 Hier wéhlen Sie bitte eine Funktion und geben Sie das Anfangsdatum ein
Funktion wahlen |

- Danach klicken Sie auf|

Wihlen Sie Bitte eine Funktion fiir die Person())

Funktion Art: [Wahlen Sie bitte sine Funkiion.. ~]
Anfangsdatum: | |
Endedatum: | |
Bei der Organisation
Org. At Yerein EDN-Mr: s 304470101
Crg. Marne: SV Testhausen

| Funktion wahlen |

4.3.2 Hier sehen Sie alle Daten fur die neue Person

Es wurde eine neue Person angeleqt mit folgenden Daten:

IDObject: 4453802
Person Id: p 130933
Anrede: Herr

Titel: O,

Marme: Bauer
Yorname: Hans
Geburtsname: Bauer
Geburtsdatum: 10101570
Adresse Ar: Strasse
Adresse: Am Haus 111
PLE: 12345

Ort: Hannover
Ortsteil: Hanner
wohnhaft bei: Mama;Fapa
Funktion: Yorsitzende(r/Prasident(in)
Beginndatum:

Endedaturn:

Bei: =Y Testhauszen




Seite 9

4.4 Hier kdnnen Sie Funktionen ,bearbeiten”

- Sie klicken auf Bearbeiten und dann auf Funktionsinhaber

Bearheitern  *| Info

4

Adreszsen und Kommunikationen

Funktionsinhaber

Lizenzinhaber

- Auf der nachsten Seite klicken Sie auf bei der Funktion die Sie
Joschen* mochten

- Danach klicken Sie auf Bearbeiten und dann auf Funktionen

| Bearbeiten  *I Info

d

Adreszen und Kommunikationen

Funktionen

Funktionien)

Funktion Art:
Interne Bezeichnung:
Anfangsdatum:

Endedaturm:

Org. Art:
COrg.Mame:

|'&hlen Sie bitte gine Funktion..

| |
| |
Bei der Organisation
Verein Ory. Mr:
5V Testhausen

Funktion speichern

| Funktion loeschen |

s 0304470101

Funktion Ar:
Interne Bezeichnung:

Anfangsdatum:

Endedaturm:

Oryg. Art:
Ory. Marne:

Vorsitzende(r)/Prasidentiin)

[01.10.2006 |
| |
Bei der Organisation
Yerein Org. Mr:
SV Testhausen

| Funktion speichern

s 0304470101

| Meues Funktion anlegen
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- Um eine Funktion zu ,l6schen* missen Sie das Enddatum eintragen

- Wenn Sie z. B. einen neuen Vorsitzenden haben, missen Sie bei dem alten
das Enddatum eintragen und fur den neuen eine neue Funktion anlegen

- Der Namen kann nur vom LandsSportBund geéndert werden!

- Die Funktion kann erst geandert werden, wenn der Org. Name angegeben ist.
D. h. Die Funktion kann der Verein selber andern

5) Hilfsangebote

5.1 eine E-Mail an die EDV oder Herrn Seib (der fur technische Fragen zustandig ist) senden

- edv@Isb-niedersachen.de
- Iseib@Isb-niedersachsen.de

Weitere Hilfsangebote sind in der Broschire ,Eingabe der Bestandszahlen®

6) Info

- Wenn Sie langer als eine halbe Stunde nichts im Intranet gemacht haben, beendet
das LSB-System automatisch die Verbindung. Sie missen sich erneut mit Ihrem
Passwort und lhrer Benutzernummer anmelden!!!

Maren Busse




