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Neueingabe der Adressdaten 

 
 

1) Anmeldung 
 
 

1.1 Wie melde ich mich an? ( siehe Broschüre BE-Eingabe) 
 

 
 

2) Übersicht der Startseite 
 
 

 
 

 
 

 
 

 
 
 

Allgemeine 
Daten des 
Vereins 
 
(kann nur der LSB 
ändern) 

Anschrift 
 der 
Geschäftsstelle

Kommuni- 
kationsdaten 

Menüleisten 
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3) Neueingabe – Adresse und Kommunikation 
 
 

3.1 Wie komme ich dahin? 
 
 
Sie klicken auf: 
 
-  Bearbeiten                                                           
-  Adressen und Kommunikation                               
                                                               
                                                                   

 
 
 

3.2 Übersicht der Seite 
 
  
 - Daten der Organisation  
 - Adressen 
 - Kommunikation 
 
 

 

Die Daten der 
Organisation 
können Sie 
 nicht ändern 

Änderung 
der Adresse 
(siehe 3.3) 
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3.3 Hier können Sie Ihre Adresse ändern, löschen oder neu anlegen 
 
 
3.3.1 Adresse ändern: 
 

- Sie ändern die Daten, die falsch sind oder die  sich verändert haben  
- Danach  klicken Sie bitte auf   

 
  
 
 
3.3.3 Adresse neu anlegen: 
 

-     klicken Sie bitte auf   
-     Danach geben Sie Ihre neue Adresse ein und speichern diese dann ab, 

indem sie auf  klicken 
-    Sie können auch mehrere Aderessen Speichern, indem Sie wieder auf „Neue  

Adresse anlegen“ klicken 
 
 
3.3.4 Adresse löschen (bei vorhandener Berechtigung): 
 

- Wenn Sie eine Adresse löschen möchten die Sie eingegeben haben, dann 
klicken Sie auf  

 
 
 
 
 
 

Änderung der 
Kommunikation 
(siehe 3.4) 
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3.4 Änderung der Kommunikation 
 
3.4.1 Kommunikation ändern: 
 

- Sie ändern die Daten, die falsch sind oder sich verändert haben 
- Danach drücken Sie auf    
 
 

3.4.2 Kommunikation neu anlegen: 
 

- Sie drücken auf   
- Hier tragen Sie bitte Ihre Daten ein und klicken auf    
 
 

 
 
 
3.4.3 Kommunikation löschen: 
  
-  bitte klicken Sie auf    
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4) Neueingabe – Funktionsinhaber 
 
 

4.1 Wie komme ich dahin? 
 
 

- Sie klicken auf Bearbeiten und dann auf  Funktionsinhaber 
 

 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hier sehen Sie 
Ihre aktuellen 
Funktionsträger 
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4.2  Neuen Funktionsinhaber anlegen 
 

- Sie kicken bitte auf   
- Auf der nächsten Seite tragen Sie bitte alle Daten ein und drücken auf  

 
 

 
 
4.2.1 Nachdem Sie auf  geklickt haben, klicken Sie auf der 
nächsten Seite bitte auf  
 

 
 
 

- Wenn Sie auf   gedrückt haben, ist die nächste Seite 
„Neue Funktion anlegen“ 
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4.3 Neue Funktion anlegen 
 
4.3.1 Hier wählen Sie bitte eine Funktion und geben Sie das Anfangsdatum ein 

- Danach klicken Sie auf  
 

 
 
4.3.2 Hier sehen Sie alle Daten für die neue Person 
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4.4 Hier können Sie Funktionen „bearbeiten“ 
 

-  Sie klicken auf Bearbeiten und dann auf  Funktionsinhaber 
 

 
- Auf der nächsten Seite klicken Sie auf ,bei der Funktion die Sie 

„löschen“ möchten 
- Danach klicken Sie auf Bearbeiten und dann auf  Funktionen 
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- Um eine Funktion zu „löschen“ müssen Sie das Enddatum eintragen 
- Wenn Sie z. B. einen neuen Vorsitzenden haben, müssen Sie bei dem alten 

das Enddatum eintragen und für den neuen eine neue Funktion anlegen 
- Der Namen kann nur vom LandsSportBund geändert werden! 
- Die Funktion kann erst geändert werden, wenn der Org. Name angegeben ist. 

D. h. Die Funktion kann der Verein selber ändern 
 

 
 

5) Hilfsangebote 
 
 
5.1 eine E-Mail an die EDV oder Herrn Seib (der für technische Fragen zuständig ist) senden 
 

- edv@lsb-niedersachen.de     
- lseib@lsb-niedersachsen.de  

 
 

Weitere Hilfsangebote sind in der Broschüre „Eingabe der Bestandszahlen“ 
 

 
 
 
 
 

6) Info 
 
 

- Wenn Sie länger als eine halbe Stunde nichts im Intranet gemacht haben, beendet 
das LSB-System automatisch die Verbindung. Sie müssen  sich erneut mit Ihrem 
Passwort und Ihrer Benutzernummer anmelden!!!  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Maren Busse 


